SZWAJCARSKO-POLSKI ~ £ 7142 Ministerstwo Funduszy
Program Wspotpracy y J i Polityki Regionalnej

Instrukcja wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie dla miast
ubiegajacych sie o wsparcie w ramach Polsko-Szwajcarskiego Programu
Rozwoju Miast

Wersja 1.1

Uwaga: Rekomendowane przeglgdarki to Google Chrome, Edge, Firefox. Formularz nie dziata w
przeglgdarce Safari. Jesli ktos korzysta z Mac’a musi zainstalowac inng przeglgdarke np. Google
Chrome.

1. Formularz jest jedynie narzedziem do wprowadzania danych, a same dane nie s3g
przechowywane w chmurze. Aby zachowaé wprowadzone informacje, nalezy zapisa¢ plik na
komputerze uzytkownika. Do zapisanego pliku mozna w kazdej chwili wrécic i kontynuowaé
edycje, pamietajagc, aby po zakoriczonej pracy ponownie zapisa¢ plik (analogicznie jak w
przypadku pracy np. w Wordzie).

2. Zakres informacji, ktére nalezy wprowadzi¢ do formularza, podany jest w formularzu przy
kazdym aktywnym polu. Zanim przystgpig Panstwo do wypetnienia formularza nalezy
zgromadzi¢ wymagane informacje, a najlepiej opracowac odpowiedzi oraz budzet projektu i
zapisac¢ je w dokumencie roboczym, skad bedzie mozna je pobierac i przeklejaé.

3. Formularz moze by¢ wypetniany sukcesywnie przez wiele dni, ale za kazdym razem, gdy korcza
Panstwo prace, nalezy wykorzystaé przycisk ,,ZAPISZ DO PLIKU”, a przy nastepnym otwarciu
nalezy ,WCZYTAC PLIK”. Zapewni to kontynuacje pracy na tym samym pliku. Po kliknieciu
“zapisz do pliku” plik automatycznie zapisuje sie na dysku uzytkownika w folderze domyslnym
dla plikdw pobieranych z przegladarki.

Ze wzgledu na nieprzewidziane okolicznosci, ktére mogg spowodowac, ze wprowadzone dane
sie nie zapiszg (np. przerwa w dostawie pradu), nalezy sukcesywnie zapisywac plik poprzez
wykorzystanie przycisku ,ZAPISZ DO PLIKU”. Niemniej dane wprowadzone przez przegladarke,
do momentu jej zamkniecia, nie powinny zostac utracone, nawet bez zapisania do pliku.

4. Po kompletnym wypetnieniu wniosku nalezy klikngé przycisk “wniosek”, wygenerowac pdf,
podpisac plik podpisem kwalifikowanym, a nastepnie wraz z zatgcznikami przestac przez ePUAP
do KIK-OP.

5. Na gorze formularza znajdujg sie przyciski:
¢ Nowy — przycisk stuzgcy wyczyszczeniu catego formularza. Uzywany w przypadku, gdy np.

po prébnym uzytkowaniu formularza, chcg Panstwo zaczgé wypetnia¢ wniosek, ktéry
bedzie ztozony.



¢ Woczytaj plik — przycisk stuzgcy do wezytania zapisanego wczesniej pliku .json, zawierajgcego
uprzednio wprowadzone dane.

e Zapisz do pliku — przycisk stuzgcy zapisaniu pracy, generujacy plik .json, ktdry zapisuje sie w
lokalizacji domysinej dla plikdw pobieranych z przegladarki.

e Instrukcja — po naci$nieciu przycisku zostanie pobrana niniejsza instrukcja.

e Wersja robocza — przycisk stuzgcy wygenerowaniu roboczego pliku pdf. Po nacisnieciu
przycisku generowany jest plik pdf, ktéry nalezy pobrac klikajagc w ,,pobierz pdf” na tym
samym przycisku.

e Zweryfikuj — przycisk stuzgcy walidacji czesci pél. Po jego nacisnieciu przy polach, w ktérych
wprowadzone dane nie sg poprawne, wyswietli sie witasciwa informacja w kolorze
czerwonym.

6. Whniosek — przycisk aktywny tylko w przypadku, gdy wszystkie wymagane dane zostaty
poprawnie wpisane do wniosku. Jego klikniecie generuje pdf, ktéry nalezy pobra¢ klikajagc w
»pobierz pdf”, a nastepnie po podpisaniu podpisem kwalifikowalnym moze by¢ przestany przez
ePUAP do KIK-OP.

7. Pola tekstowe sg w wiekszosci opatrzone informacjg o dopuszczalnej liczbie znakéw (np.
10 000). Liczba znakdéw liczona przez Word moze by¢ traktowana pomocniczo, nie jest jednak
wiarygodna (dolicza znaki przy formatowaniu). Precyzyjnie mozna zweryfikowa¢ liczbe znakéw
na stronie https://www.charactercountonline.com/

W przypadku przekroczenia liczby znakdw system nie ucina automatycznie tekstu, tylko zostaje
wyswietlony wtasciwy komunikat.

8. Przy wypetnianiu formularza w niektorych miejscach w przypadku np. przekroczenia limitow
znakdéw, nieuzupetnienia pola, pojawia sie komunikat o btedach. Tak dtugo, jak wszystkie btedy
nie zostang usuniete, nie ma mozliwosci wygenerowania pliku pdf do podpisu — przycisk
“Whniosek” pozostaje nieaktywny. Mozliwe jest wygenerowanie pdf roboczego.

9. Na kazdym etapie wypetniania wniosku mozna zweryfikowa¢ poprawnosé¢ wybranych przez
KIK-OP komérek walidowanych przez system poprzez nacisniecie przycisku “Zweryfikuj”. Jego
naci$niecie spowoduje wyswietlenie ewentualnych btedéw w komadrkach, na ktére KIK-OP
natozyt walidacje.

Wystepowanie tych btedéw uniemozliwi uzycie przycisku “Wniosek”. Przycisk ten jest aktywny
w sytuacji, gdy we wniosku nie wystepujg btedy w komérkach, na ktdre KIK-OP natozyt
walidacje.

10. Aby umozliwié podglad wniosku w wersji z btedami, nalezy nacisng¢ przycisk “wersja robocza”,
ktory wygeneruje pdf z odpowiednig adnotacjg. Ztozenie wniosku na formularzu z napisem
“wersja robocza” bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku w kryterium formalnym “Whniosek
ztozono na odpowiednim formularzu aplikacyjnym”.

11. Rozpoczynamy wypetnianie formularza od Czesci A, pola: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 13,
Zataczniki. Punkty: 8, 12 czesci A da sie wypetni¢ kompletnie! dopiero po uzupetnieniu fiszki
kazdego dziatania wymienionego w pkt 4 w czesci A formularza. Czes¢ informacji z fiszek (czes¢

1 Punkt 12 - mozna wypetnié¢ jedyny wiersz wymagajacy uzupetnienia w tym miejscu “koszty zarzadzania” -
przed wypetnieniem czesci B, jednak dopiero po uzupetnieniu czesci B mozliwa jest prawidtowa walidacja
wartosci kosztow zarzadzania.



12.

B) zostanie pobrana do czesci A i dopiero wtedy bedzie mozna uzupetnié te punkty brakujgcymi
informacjami. Zatem nie jest mozliwe catkowite wypetnienie Czesci A bez uprzedniego
wypetnienia Czesci B formularza wniosku o dofinansowanie.

Pola, ktére nalezy wypetni¢, podswietlone sg kolorem zéttym. Pola opisowe, do ktérych
wprowadza sie informacje, mozna rozszerzy¢ po ,ztapaniu” za prawy, dolny rég.

Wypetnianie Czesci A wniosku

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Okienko wskazujgce, ze formularz wniosku o dofinansowanie dotyczy Wstepnej Propozycji
Projektu jest automatycznie zaznaczone.

W pkt 1 pierwszym nalezy podac petng nazwe wnioskodawcy oraz podaé dane kontaktowe
(adres ESP na ePUAP, osobe do kontaktu, e-mail do osoby do kontaktu oraz telefon).

W pkt 2 nalezy podad tytut projektu, ktory bedzie jednoznacznie identyfikowat jego przedmiot.
Tytut nie moze by¢ zbyt rozbudowany, powinien liczyé nie wiecej niz 250 znakdow.

W pkt 3 nalezy wskaza¢ date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu. Data rozpoczecia
realizacji projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz 7 marca 2024 r. (data ogtoszenia naboru w
ramach Programu) oraz pdzniejsza niz 31 marca 2029 r. Formularz wymusza wybér dat
mieszczacych sie we wskazanym przedziale czasowym. Rekomendujemy uzycie
wyswietlajgcego sie kalendarza zamiast recznego wpisywania dat.

W pkt 4 w celu dodania dziatania w projekcie nalezy klikng¢ na pole oznaczone “+” oraz
wypetni¢ pole “Tytut dziatania”. W przypadku btednego dodania dziatania nalezy usungc
dziatanie poprzez uzycie przycisku “—”. Wpisanie dziatan w polu nr 4 umozliwia wygenerowanie
fiszek dziatan (czes¢ B). Dopiero wtedy mozna przejs¢ do wypetnienia fiszki dla kazdego z
dziatann wymienionych w polu 4. Po wypetnieniu fiszki dziatania w czesci B automatycznie
wypetniajg sie pozostate pola w tabeli w pkt. 4 czesci A formularza. Wnioskodawca musi
zaplanowa¢ minimum jedno dziatanie podstawowe z obszaréw tematycznych finansowanych
przez SECO oraz minimum jedno dziatanie podstawowe 2z obszarow tematycznych
finansowanych przez SDC. W kazdym obszarze tematycznym miasto moze zaplanowaé dwa
dziatania, jednak liczba dziatan podstawowych ogdétem nie moze przekroczy¢ 15. Obszar
tematyczny ochrona przyrody i réznorodnosé biologiczna jako jedyny moze by¢ zaplanowany
jako cel SECO lub cel SDC.

W pkt 5 w celu dodania dziatania uzupetniajgcego w projekcie nalezy klikna¢ na pole oznaczone
“+"” oraz wypetni¢ pole “Tytut dziatania”. W przypadku btednego dodania dziatania nalezy
usung¢ dziatanie poprzez uzycie przycisku “-”. Wpisanie dziatan w polu nr 5 umozliwia
wygenerowanie fiszek dziatan uzupetniajgcych (czesé B). Pozostate pola w pkt 5 wypetniajg sie
automatycznie po wypetnieniu fiszki dziatania uzupetniajgcego w czesci B wniosku o
dofinansowanie. Maksymalnie mozna zaplanowac 12 dziatan uzupetniajacych bez ograniczen
liczcbowych w odniesieniu do obszaréw tematycznych. Jesli wymienilismy dziatanie/dziatania
uzupetniajgce w polu 5 nalezy réwniez wypetni¢ fiszke dziatania uzupetniajgcego. Punkt 5 jest
opcjonalny, zatem mozna nie wskazywaé zadnego dziatania uzupetniajgcego.

W pkt 6 nalezy przedstawi¢ diagnoze problemow, ktérych rozwigzanie/zminimalizowanie
bedzie przedmiotem dziatan projektu, opisa¢ cel projektu oraz uzasadni¢ potrzebe jego
realizacji w powigzaniu z dtugoterminowymi celami rozwojowymi ujetymi we wskazanym
dokumencie strategicznym (maksymalnie 10 000 znakdéw).



20.

21.

22.

23.

24.

25.

W pkt 7 nalezy opisa¢ spodziewane rezultaty/efekty projektu. Nalezy wskaza¢ ich relacje z
celami projektu oraz poszczegdlnymi dziataniami podstawowymi. Nalezy wykazac
uzupetniajgcy wobec siebie charakter dziatan, ich spéjnosc i efekt synergii oraz opisa¢, w jaki
sposéb zostanie osiggniety cel ,,Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast”, czyli poprawa
jakosci zycia mieszkancow (maksymalnie 6 000 znakdéw).

Kompletne wypetnienie tabeli wskaznikéw w pkt 8 czesci A wniosku o dofinansowanie jest
mozliwe dopiero po uzupetnieniu fiszki kazdego dziatania wymienionego w pkt 4 w czesci A
formularza. Czes$¢ informacji z fiszek (cze$¢ B) zostanie automatycznie pobrana do czesci A (co
bedzie widoczne po kliknieciu na pole oznaczone “+”) i dopiero wtedy bedzie mozna uzupetnié
tabele wskaznikdéw brakujgcymi informacjami. Zatem nie jest mozliwe catkowite wypetnienie
pkt 8 w czesci A bez uprzedniego wypetnienia czesci B formularza wniosku o dofinansowanie.
Z fiszki dziatania w czesci B pobiera sie automatycznie nr dziatania, cel szczegétowy Programu
oraz obszar tematyczny. Pozostate pola: nazwa wskaznika, wartos$¢ bazowa, warto$¢ docelowa
planowana do osiggniecia w ramach realizacji dziatania przez wnioskodawce, wartos¢
docelowa planowana do osiggniecia w ramach realizacji dziatania przez partnera/partneréw
nalezy wypetnié¢ po powrocie do czesci A wniosku.

W pkt 9 nalezy opisa¢ zdolnos¢ instytucjonalng do wdrazania projektu (maksymalnie 3 000
znakdéw).

W pkt 10 nalezy uzupetni¢ dane partnera/partneréw krajowych w przypadku realizowania
projektu w partnerstwie. W celu dodania informacji na temat partnera nalezy klikngé na pole
oznaczone “+” i nastepnie uzupetni¢ dane w kolumnie: nazwa partnera, adres, opis udziatu
partnera w projekcie wraz z uzasadnieniem (maksymalnie 1 500 znakéw). Prosze wygenerowacd
tyle werséw, ilu wystepuje partneréow krajowych.

W pkt 11 nalezy opisa¢ zatozenia dotyczgce wspdtpracy bilateralnej, w szczegdlnosci: w jakich
obszarach tematycznych wspoétpraca ta jest najbardziej pozgdana, jakie sg deficyty miasta (i
partnera/éw krajowego/ych, o ile dotyczy), ktére mogtyby by¢ przedmiotem wsparcia w
ramach wspodtpracy z partnerem szwajcarskim, jakie sg oczekiwania miasta w zakresie
wspotpracy bilateralnej (m.in. forma i rodzaj wsparcia), jakie sg spodziewane korzysci, ktore
oczekiwana wspotpraca powinna przynies¢ dla realizacji projektu (maksymalnie 4 000 znakdw).
Pkt 12 Budzet projektu — wiekszos¢ informacji zostanie pobrana po wypetnieniu fiszki dziatan
z czesci B formularza wniosku; w pkt 12 trzeba uzupetni¢ wartosé wiersza “koszty zarzgdzania”
pamietajac, ze nie moze by¢ wieksza niz 10% kwoty dofinansowania na realizacje dziatan
podstawowych. Ponadto w budzecie automatycznie uzupetniona jest kwota 672 720,00 PLN na
dziatania bilateralne. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze suma dofinansowania na realizacje projektu
musi miescic sie pomiedzy kwotami: minimalng (44 848 000 PLN) i maksymalng (80 726 400
PLN) dofinansowania jednego projektu. W przypadku przekroczenia tych limitéw w formularzu
zostanie wyswietlona wtasciwa informacja.

UWAGA! Walidacja kwot w trakcie pracy - po wprowadzeniu tylko czesci danych - moze
wskazywaé na btedy (np. po wprowadzeniu wartosci tylko jednego dziatania suma
dofinansowania moze by¢ nizsza niz minimalna wartos¢). Przed zakoriczeniem wprowadzania
wszystkich danych prosze te komunikaty traktowa¢ jedynie informacyjnie.

Nalezy tez sprawdzi¢ prawidtowosé proporcji SDC/SECO. Jesli nie bedzie prawidtowa, to nie jest
mozliwe ztozenie wniosku o dofinansowanie. Monit na temat niedochowania proporcji rowniez
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26.

27.

28.

zostanie wyswietlony. Formuta walidacyjna zaktada margines na mozliwe drobne réznice
wynikajgce z zaokraglen.

W pkt 13 Streszczenie projektu w jezyku angielskim nalezy uzupetni¢ pole “Tytut projektu” w
jezyku angielskim oraz “Skrécony opis projektu” (maksymalnie 1 500 znakdw). Pozostate pola
zostang wypetnione automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych w czesci B
whniosku. Pole “koszty zarzadzania” réwniez uzupetnia sie automatycznie po wypetnieniu tej
pozycji w tabeli 12 Budzet projektu.

W pkt 14 nalezy ztozy¢ stosowne oswiadczenia oraz wypetni¢ pola “Imie i nazwisko” oraz
“stanowisko osoby podpisujgcej/kontrasygnujacej wniosek o dofinansowanie”.

W pkt 15 nalezy zaznaczy¢ dokumenty, ktére wnioskodawca zatacza do wniosku o
dofinansowanie poprzez zaznaczenie pola “tak”, jesli dokument nie jest zatagczany — nalezy
wybrac pole “nie dotyczy”. W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie niezbedne jest
zataczenie listu/éw intencyjnego/ych podpisanego przez wnioskodawce i partnera/éw.

W przypadku checi dodania zatgcznikdéw innych niz wymienione w pkt 15, ktdre bedg przestane
poprzez ePUAP wraz z wnioskiem, nalezy doda¢ kolejny wiersz za pomocg przycisku “+” i
wypetni¢ pole “nazwa zatgcznika”. Nadana nazwa zatgcznika powinna by¢ tozsama z nazwa
zatgczonego pliku i jasno wskazywac, czego dotyczy zatgcznik.

Jezeli przekazanie dodatkowych zatgcznikdw przez ePUAP jest niemoziliwe z uwagi na
przekroczenie limitu danych, istnieje mozliwos¢ przekazania zatgcznikdw na ptycie CD pocztg
tradycyjna. Nalezy wéwczas w formularzu wniosku zaznaczy¢ pole “tak”, w przeciwnym razie
nalezy zaznaczyc¢ pole “nie”.

Wypetnianie Czes¢ B wniosku

29.

30.

31.

32.

33.
34.

W pkt 1 Podmiot/y realizujgcy/e dziatanie nalezy wskaza¢ podmiot/y majacy/e realizowac
dziatanie - wnioskodawca i/lub partner/partnerzy i/lub inny podmiot. Prosze poda¢ nazwe —
jesli mozliwe - i podstawe prawng realizacji dziatania/poddziatania. W przypadku realizacji
poddziatania przez inny podmiot niz wnioskodawca — nalezy jasno wskaza¢, o ktoére
poddziatanie chodzi. W pkt 1 nie nalezy wskazywa¢ wykonawcow dziatania/poddziatania.

Pkt 2 nr dziatania wypetnia sie automatycznie na podstawie tabeli w pkt 4 czesci A formularza
whniosku o dofinansowanie.

W pkt 3 nazwa dziatania pobiera sie automatycznie z czesci A. Mozliwe jest jej wyedytowanie
rowniez w tym miejscu (w czesci A zmiana zostanie automatycznie wprowadzona).

W pkt 3.1 nalezy zaznaczy¢, czy dziatanie obejmuje poddziatania poprzez odpowiedni wybér
pola “tak” lub “nie”.

W pkt 3.1 poddziatania wyodrebniamy przede wszystkim ze wzgledu na wystepujgcg w nich
pomoc publiczng lub gdy poddziatanie dotyczy udzielenia grantu. W przypadku dziatania
sktadajacego sie z poddziatan nalezy wypetnic¢ pkt 3b tytut poddziatania. Dla kazdego dziatania
lub wyodrebnionego poddziatania nalezy przeprowadzi¢ test pomocy publicznej. Wyjgtkiem sg
dziatania lub poddziatania grantowe, dla ktérych na etapie Wstepnej Propozycji Projektu
testow pomocy publicznej sie nie przygotowuje.

W pkt 4 nalezy podaé nazwe dziatania w jezyku angielskim.

W pkt 5 nalezy wybrac z listy rozwijalnej cel szczegétowy Polsko-Szwajcarskiego Programu
Rozwoju Miast, ktory realizuje opisywane dziatanie.



35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

W pkt 6 nalezy wybrac z listy rozwijalnej obszar tematyczny Polsko-Szwajcarskiego Programu
rozwoju Miast, ktory realizuje opisywane dziatanie (najpierw nalezy wybrac cel szczegétowy w
punkcie 5, dopiero wéweczas aktywuje sie lista rozwijana obszaréw tematycznych w punkcie 6).
W pkt 7 nalezy wskazac¢ date rozpoczecia i zakoriczenia realizacji dziatania.

UWAGA! Daty muszg miesci¢ sie w okresie realizacji projektu wskazanym w pkt 3 w cz. A
formularza wniosku. W przypadku podania dat niemieszczacych sie w okresie realizacji
projektu w formularzu zostanie wyswietlona wtasciwa informacja.

W pkt 8 nalezy wskazaé miejsce realizacji projektu. Prosze wskaza¢ gmine/gminy na obszarze,
ktérych realizowane bedzie dziatanie.

W pkt 9.1 nalezy przedstawi¢ wynik analizy wraz z uzasadnieniem wptywu dziatania na
realizacje zasady horyzontalnej: Upowszechnienie wigczenia spotecznego. W trakcie analizy
nalezy zidentyfikowaé ewentualne grupy zagrozone wykluczeniem spotecznym oraz
przeanalizowac dziatanie pod katem potrzeb zidentyfikowanych grup i mozliwosci wspierania
wigczenia spotecznego (maksymalnie 1 000 znakdéw). W pkt 9.2 nalezy wskaza¢, czy dziatanie
ma neutralny czy pozytywny wplyw na wigczenie spoteczne zidentyfikowanych grup
znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji.

W pkt 10.1 nalezy przedstawi¢ wynik analizy wraz z uzasadnieniem wptywu dziatania na
realizacje zasady horyzontalnej: Upowszechnienie kwestii fagodzenia zmian klimatu i
przystosowania sie do nich oraz uwzglednienia kwestii srodowiskowy (maksymalnie 1 000
znakow). W pkt 10.2 nalezy wskazaé, czy dziatanie ma neutralny czy pozytywny wptyw na
srodowisko i klimat.

W pkt 11 nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, czy wartos¢ dziatania stanowi co najmniej 35%
wartosci dofinansowania dziatan podstawowych i zaznaczy¢ odpowiednio “tak” lub “nie”. Jezeli
wartosé dziatania jest réwna lub wieksza niz 35% wartosci dofinansowania wszystkich dziatan

podstawowych, sktadajgcych sie na Wstepng Propozycje Projektu, to nalezy zataczyé kopie
wszystkich prawomocnych pozwolen na budowe niezbednych do realizacji dziatania.

UWAGA! Niezatgczenie ww. prawomocnych pozwolen na budowe skutkuje negatywng oceng
Wstepnej Propozycji Projektu.

Jesli zaznaczony wybdr jest niezgodny z kwotami wprowadzonymi do budzetu, wyswietli sie
komunikat o btedzie (walidacja jest prawidtowa po uzupetnieniu wartosci wszystkich dziatan).

Informacje przedstawione przez wnioskodawce w punktach 12-14 stuzg do oceny spetniania
kryteriéw formalnych dziatania nr 4 ppkt 1-3 karty oceny formalnej dziatania.

Jezeli w ramach dziatania wystepuje chociaz jedno przedsiewziecie w rozumieniu art. 3 pkt 13
ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, to odpowiedz na pytanie:
,Czy w ramach dziatania wystepujg przedsiewziecia w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy o
udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczerstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko?” powinna by¢ “TAK”. Rozwing sie
wodwczas pytania szczegétowe w punktach 12, 13 i 14.

Jezeli w ramach dziatania nie wystepuje ani jedno przedsiewziecie w rozumieniu art.3 pkt 13
ustawy, to wéwczas nalezy udzieli¢ odpowiedzi “NIE” i przejs¢ do wypetniania punktu 15.



Zgodnie z art. 3 pkt 13 ww. ustawy “przedsiewziecie” to zamierzenie budowlane lub inna
ingerencja w srodowisko polegajgcq na przeksztatceniu lub zmianie sposobu wykorzystania
terenu, w tym rowniez na wydobywaniu kopalin; przedsiewziecia powigzane technologicznie
kwalifikuje sie jako jedno przedsiewziecie, takze jezeli sq one realizowane przez rdzne
podmioty.

42. W pkt 12 nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, czy w ramach dziatania realizowane beda
przedsiewziecia mogace znaczgco oddziatywad na srodowisko (art. 59 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy o
udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko i rozporzadzenie Rady Ministréw z 10
wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1839)) i zaznaczy¢ odpowiednio “tak” lub “nie”.

Jezeli zaznaczono “tak”, tj. w ramach dziatania realizowane bedg przedsiewziecia moggce
znaczgco oddziatywac¢ na sSrodowisko, to nalezy zataczy¢ kopie prawomocnej decyzji o
Srodowiskowych uwarunkowaniach.

UWAGA! Niezatgczenie prawomocne]j decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach skutkuje
negatywng oceng dziatania w ramach kryterium formalnego nr 4.1.

43. W pkt 13 nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, czy w ramach dziatania realizowane beda
przedsiewziecia mogace znaczgco oddziatywac na obszar Natura 2000 (art. 59 ust. 2 ustawy o
udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na sSrodowisko) i zaznaczyé odpowiednio “tak” lub

Jezeli zaznaczono “tak”, tj. w ramach dziatania realizowane bedg przedsiewziecia, o ktorych
mowa w art. 59 ust. 2 ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na sSrodowisko, to nalezy
zatgczy¢é prawomocng decyzje lub zgtoszenie, co do ktérego organ nie wnidst sprzeciwu, o
ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ww. ustawy. Wymaog ten nie powstaje, jesli dla przedsiewziecia
mogacego znaczaco oddziatywaé na obszar Natura 2000 wydano prawomocng decyzje o
Srodowiskowych uwarunkowaniach. Wéwczas wnioskodawca ma obowigzek zatgczenia takiej
decyzji do pkt 12.

UWAGA! Niezatgczenie prawomocnej decyzji lub zgtoszenia, co do ktérego organ nie wnidst
sprzeciwu, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ww. ustawy, skutkuje negatywng oceng dziatania
w ramach kryterium formalnego nr 4.2, chyba ze przedsiewziecie posiada decyzje o
srodowiskowych uwarunkowaniach.

W przypadku pozwolenia na budowe lub decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach lub innych
decyzji/zgtoszen nalezy zatgczy¢ wytacznie decyzje z potwierdzeniem prawomocnosci bez zatgcznikdw.

44. Pkt 14 zawiera oSwiadczenie, ze pozostate przedsiewziecia realizowane w ramach dziatania, tj.
inne niz wymienione w punktach 12 i 13 formularza fiszki, nie sg przedsiewzieciami, ktére
znaczgco oddziatujg na obszar Natura 2000. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w sytuacji, gdy
whioskodawca ma zamiar realizowaé¢ w ramach dziatania przedsiewziecie /przedsiewziecia (w
rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko),
ktérych nie wymieniono w pkt 12 i 13.
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Jezeli wnioskodawca zaznaczy “tak” to oznacza to, ze sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w
kryterium formalnym 4.3 Po zaznaczeniu odpowiedzi “tak” nalezy uzasadni¢ odpowiedz
(maksymalnie 1 000 znakéw).

Pole “Nie dotyczy” nalezy zaznaczy¢é wéweczas, gdy w ramach dziatania nie wystepuje zadne
inne przedsiewziecie (w rozumieniu art. 3 pkt 13 ww. ustawy ) niz to wymienione w punktach
12-13 czesci B formularza wniosku.

UWAGA! Nieztozenie przez wnioskodawce oswiadczenia wraz z uzasadnieniem, ze pozostate
przedsiewziecia nie oddziatujg znaczgco na obszar Natura 2000, skutkuje negatywng oceng
dziatania w ramach kryterium formalnego nr 4.3.

W pkt 15 nalezy opisa¢ stopien przygotowania dziatania. Nalezy wymieni¢ inwestycje oraz
zadania niewymagajace pozwolenia na budowe, zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej
lub zgtoszenia, wskazujac czy do rozpoczecia swojej realizacji wymagajg decyzji, zgdd, konces;ji,
opinii, itp.

UWAGA! Pkt 15 opisuje stan (w zakresie uzyskanych dokumentéw) do dnia ztozenia wniosku
(Wstepnej Propozycji Projektu).

Punktem wyjsciowym w 15.1 jest inwestycja. Dla jednej inwestycji generujemy jeden wiersz.
Nie rozbijamy inwestycji na kilka wierszy, nawet gdy inwestycja posiada kilka decyzji lub
realizowana jest na kilku dziatkach. W kolumnie 3 podajemy nazwe inwestycji. W kolumnach 6-
10 wpisujemy takg liczbe dziatek/ decyzji itp., jaka odnosi sie do tej konkretnej inwestycji. W
kolumnie 6 wskazujemy numery dziatek, w kolumnie 7 numery dziatek wraz z informacjg o
rodzaju prawa do dysponowania nieruchomoscia. W kolumnie 5 zaznaczamy “tak” w
przypadku, gdy dysponujemy prawomocnym pozwoleniem na budowe (lub dokumentem
rownowaznym). Pozostawienie tego pola pustym wigze sie z koniecznoscig uzupetnienia
harmonogramu osiggania gotowosci w pkt 16.1. W przypadku inwestycji niegotowych dane z
pkt 15.1 przenoszg sie automatycznie do 16.1.

W przypadku przygotowania inwestycji drogowej zezwoleniem jest dokument ZRID.

W pkt 15.2 nalezy wskazaé wchodzgce w sktad dziatania/poddziatania zadania niewymagajace
pozwolenia na budowe, zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej lub zgtoszenia . W
kolumnie 5 nalezy wskaza¢, czy zadanie wymaga dokumentu do realizacji, a w kolumnie 6 czy
jest gotowe do realizacji, tzn. wnioskodawca posiada wszystkie wymagane przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego pozwolenia/koncesje/opinie, warunkujgce realizacje. Jesli z
zaznaczonych pdl bedzie wynikaé, ze zadanie wymaga dokumentu i nie jest gotowe lub tez nie
wymaga dokumentu, ale jeszcze nie jest gotowe, to dane z tego wiersza przeniosg sie do tabeli
16.2, gdzie trzeba bedzie przedstawi¢ harmonogram osiggania gotowosci zadania do realizacji.
Suma wartosci dofinansowania inwestycji wymienionych w pkt 15.1 i zadan w punkcie 15.2
powinna by¢ tozsama z wartoscig dofinansowania dziatania przedstawiong w kolumnie nr 8 w
tabeli 19 “Budzet dziatania wraz z uzasadnieniem kosztéw”. W przypadku niezgodnosci sumy
wartosci dofinansowania inwestycji i zadan z budzetem dziatania w formularzu zostanie
wyswietlona wtasciwa informacja.

W pkt 16 nalezy przedstawi¢ harmonogram przygotowania dziatania do realizacji (uzyskanie
gotowosci prawnej).
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UWAGA! Pkt 16 opisuje stan (w zakresie uzyskania dokumentéw) od dnia ztozenia wniosku
(Wstepnej Propozycji Projektu) do dnia zakonczenia przygotowywania dziatania.

Jak wskazano powyzej w przypadku dziatan, dla ktérych w punkcie 15 wskazano na petng
gotowos¢ do realizacji, harmonogramu nie trzeba wypetnia¢. W punkcie 16 nalezy wskazac
tylko te inwestycje i zadania, ktore do rozpoczecia swojej realizacji wymagajg decyzji, zgdd,
koncesji, opinii, itp.

Harmonogram realizacji dziatania powinien precyzyjnie i realistycznie wskazywac realny czas
przygotowania dziatania tj. uzyskania gotowosci prawnej w kontekscie realizacji catego
dziatania w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Planowane terminy wydania wfasciwych
dokumentdéw/wniesienia zgtoszenia, uzyskania prawomocnosci/uptywu terminu na wniesienie
sprzeciwu nalezy podac¢ wskazujgc przyblizony miesigc i rok ich uzyskania (kolumny 89 w tabeli
16.1 i kolumna 8 w tabeli 16.2). W pkt 16 nie nalezy opisywac stanu realizacji zdan zwigzanych
np. z przygotowaniem planowanych do ogtoszenia postepowan przetargowych.

UWAGA! W przypadku niespetnienia kryterium (czyli otrzymania O punktéw) dziatanie zostaje
wytaczone z projektu i nie podlega dalszej ocenie.

W pkt 17 nalezy opisa¢ zakres dziatania oraz jego uzasadnienie. Jezeli wnioskodawca
wyodrebnia poddziatania nalezy je réwniez opisa¢c. W polu opisowym nalezy wskazac
przyczyne/problem/potencjat, z ktérego wynika potrzeba realizacji dziatania oraz sposéb
pozyskania wiedzy o potrzebie jego realizacji. Nalezy okresli¢ cel dziatania, a takze wptyw
dziatania na cele strategiczne miasta, cele projektu i wybrane cele SECO i SDC. Prosze opisac
wpltyw dziatania na rozwigzanie zdiagnozowanych probleméw i zwiekszenie zasobdéw
wewnetrznych.

Opis powinien da¢ kompletny obraz realizacji catego dziatania (w tym poddziatan) od fazy
przygotowawczej przez caty faze wdrozeniowa. Nalezy wykaza¢ komplementarnosé z innymi
dziataniami. Ponadto nalezy wskaza¢, czy dziatanie generuje mozliwo$¢ upowszechniania
dobrych praktyk w innych jednostkach samorzadu terytorialnego (replikowalnosc). Limit
znakéw w tym polu opisowym wynosi 8 000 znakdw.

W pkt 18 nalezy zawrze¢ opis interesariuszy i ostatecznych odbiorcéw wsparcia, a takze
stosowane narzedzia partycypacji zaréwno podczas identyfikacji obu grup, w przygotowaniu i
ocenie dziatan finansowanych ze srodkéw publicznych, jak i w przysztosci podczas realizacji
dziatania (maksymalnie 5000 znakdéw).

W pkt 19 nalezy przedstawic¢ budzet dziatania oraz opisac kalkulacje jego kosztéw. W budzecie
dziatania nalezy w drugiej kolumnie wybraé z listy rozwijalnej nr dziatania/poddziatania,
ktorego dotyczy dany wydatek. Za pomocg przycisku “+” znajdujgcej sie pod tabelg mozna
dodawac kolejne pozycje budzetowe. Kwoty nalezy wpisywac jako liczbe, bez dodawania “zt”,
“PLN".

Pole Uzasadnienie wybranych pozycji budzetowych mozna wykorzysta¢ do przedstawienia
metodologii liczenia kosztow inwestycji i zadan - np. czy sg one szacowane na podstawie
dotychczasowych inwestycji o podobnym charakterze, na podstawie aktualnego rozeznania
rynku, czy tez uwzgledniajg prognozowang przez np. NBP stope inflacji.

Pkt 20. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT. Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT powinno by¢
ztozone dla catego dziatania, na podstawie analizy wszystkich wydatkédw ponoszonych przez
Whioskodawce. Jezeli w dziataniu znajduje sie cho¢ jeden wydatek, w ktérym VAT jest
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niekwalifikowalny, wéwczas nalezy zaznaczy¢ “VAT niekwalifikowalny w catosci lub w czesci”.
Niekwalifikowalny VAT znajdzie odzwierciedlenie w tabeli budzetu dziatania, gdzie bedzie
wykazany w kolumnie “Wydatki ogétem”.

Na etapie sprawozdawczosci beneficjent wykaze konkretne wydatki, w ramach ktérych istnieje
mozliwo$¢ odzyskania VAT w catosci lub w czesci — w takiej sytuacji tylko w odniesieniu do tych
konkretnych wydatkéw VAT bedzie niekwalifikowalny. W odniesieniu do pozostatych
wydatkéw w ramach tego dziatania VAT bedzie kwalifikowalny.

Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie woéwczas, gdy
beneficjentowi ani partnerowi krajowemu lub innemu podmiotowi uprawnionemu do
ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa
(potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez podmiot czynnosci
zmierzajacych do realizacji tego prawa.

Oswiadczenie wnioskodawcy jest czescig formularza. Jezeli dziatanie/poddziatanie bedzie
realizowane przez partnera/podmiot inny niz wnioskodawca nalezy zaznaczy¢ pole ,nie
dotyczy — wnioskodawca nie realizuje dziatania”. Oznacza to, ze wnioskodawca nie ponosi w
tym dziataniu zadnego wydatku wykazywanego w punkcie 19 Budzet dziatania. W takim
przypadku nalezy ztozy¢ odrebnie , Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT” dla kazdego
podmiotu realizujacego dziatanie (tj. odrebnie dla kazdego partnera lub wskazanego
podmiotu uprawnionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych), na formularzu
przygotowanym przez MFiPR, mozliwym do pobrania ze strony KIK-OP w dokumentach
zatgczonych do ogtoszenia o naborze).

W pkt 21 nalezy wskazaé, ktére z dokumentéw sg zatgczane do fiszki (np. prawomocne
pozwolenia na budowe niezbedne dla realizacji dziatania o wartosci réwnej lub wiekszej niz
35% wartosci dofinansowania wszystkich dziatan podstawowych, prawomocna decyzja o
Srodowiskowych uwarunkowaniach, prawomocna decyzja lub zgtoszenie, co do ktorego organ
nie wniost sprzeciwu, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy o udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczerstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko, o ile przedsiewziecie nie posiada decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach).

Zatgczniki wgrywane na e-PUAP powinny zawiera¢ nazwy umozliwiajgce przypisanie ich do
konkretnych dziatan.

Wypetnienie testéw pomocy publicznej

54.
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Dla kazdego poddziatania (z wyjatkiem dziatan/poddziatari grantowych) niezbedne jest
wypetnienie testu pomocy publicznej.

Test zostanie wygenerowany poprzez nacisniecie przycisku ,Wypetnij”.

W przypadku dziatania/poddziatania grantowego nalezy zaznaczy¢ opcje ,NIE DOTYCZY -w
przypadku dziatan grantowych.”

Instrukcja do wypetniania testu pomocy publicznej dostepna jest na stronie
www.wsparciemiast.pl (STRONA GEOWNA > BAZA WIEDZY > WYMOGI FORMALNE -
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PORADNIKI METODYCZNE - https://wsparciemiast.pl/baza-wiedzy/wymogi-
formalne/poradniki-metodyczne/)
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